
Anmeldung auf der Plattform
Big Blue Button

Bitte aufmerksam lesen und beachten!



Aufruf der E-Mail, in der der 
Link enthalten ist



Mit der rechten Maustaste auf 
den Link klicken und 
„Hyperlink kopieren“



Browser öffnen, in der Adresszeile mit der rechten Maustaste drücken und den 
Link einfügen 

(Hinweis zu den Browser: BigBlueButton funktioniert mit Google Crome, 
Microsoft Edge, Mozilla Firefox und Safari in der jeweils aktuellsten Version)



Bitte den Namen eingeben 
und auf teilnehmen klicken



Falls ein Zugangscode in der Email stand, bitte 
diesen kopieren und einfügen und betreten 
klicken



Danach bitte warten, bis der 
Konferenzleiter den „Eintritt 

zulässt“



Nach dem Einlass bitte wählen, 
ob eine Teilnahme mit 

Headset/Mikrofon oder nur als 
Zuhörer gewünscht ist.



Wer ein Headset/Mikrofon nutzt, muss 
die Nutzung zulassen 



Nun ist noch ein kleiner Test durchzuführen: Ist der Test in 
Ordnung und man hört sich selbst, bitte ja anklicken, ansonsten 

muss das Mikrofon ggf. installiert werden 



Danach kann die Teilnahme an der 
Videokonferenz beginnen



Hier noch ein paar Tipps…



Mikrofone sollten während 
der Konferenz grundsätzlich 
deaktiviert sein, es sei denn, 
man möchte etwas sagen!



Deaktivieren/Aktivieren des 
Mikrofons über Button 

„Stummschalten“



Die Anwendung stellt einen 
Chat zur Verfügung. Darüber 

können Hinweise und 
Bemerkungen gegeben 
werden, die von allen 

gesehen werden können.



Öffentlichen Chat 
öffnen/Schießen



Die Teilnehmer der Videokonferenz sind 
ebenfalls am linken Rand zu erkennen



Und nun viel Spaß 
bei der Teilnahme 

der 
Videokonferenz


